& Universidade Federal da Bahia Sistema de Desenvolvimento

Institucional
Unidad < s s - i i
nidade Escola Politécnica PO - Procedimento Operacional
Processo Identificacio: Versao: | N2de
Mobilidade Académica PO/Poli... 00 folhas:
1de?2

Glossério de Siglas e Termos

CIAE - Centro Integrado de Atendimento ao Estudante da Escola Politécnica

REG — Regulamento de Ensino de Graduacédo e Pds-Graduacdo da Universidade Federal da Bahia (REGPG)

OBJETIVO

Descrever a tramitacdo de processos diversos abertos por outros setores que incluem em seu fluxo a participacdo do
CIAE.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

>

>

Regulamento de Ensino de Graduag&o da Universidade Federal da Bahia (REG)

Manual de procedimentos dos respectivos setores.

RESPONSABILIDADES

VV VYV

Aluno(a): Verificar prazos e documentagao necessaria no site da PROGRAD
CIAE: Receber e encaminhar processos.

Coordenador(a): Dar encaminhamento ao processo.

Secretaria de Departamento: Receber e encaminhar processos.

Professor: Analise da solicitagdo; Emitir parecer.

1IV. PROCEDIMENTOS

1. O aluno devera reunir toda a documentagdo necessaria (disponivel no site da PROGRAD) e solicitar
a mobilidade académica junto ao coordenador.

2. Coordenador preenche formulério especifico (disponivel no site da PROGRAD) referente as
disciplinas equivalentes.

3. Coordenador submete pedido de mobilidade académica a apreciacédo do Colegiado.
3.1. Se aprovado: encaminha oficio junto com toda documentacdo a PROGRAD conforme prazos

estabelecidos pelo calendério académico.

3.2. Se néo aprovado: o aluno é comunicado e a documentag&o € devolvida ao aluno.

4. O CIAE encaminha oficio a PROGRAD.
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V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS
»  Formularios PROGRAD.
VI. CONTROLE DE REGISTROS
3 . Tempo
No”?e do Cédigo el Indexacao Acesso Ul _de Local_de de Disposicéo
Registro pela coleta Arquivo Arquivo R ~
etencao
VILI. FLUXOGRAMA
VIIl.  CONTROLE DE REVISOES
Revisdo Data Historico das Revisdes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
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