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Glossério de Siglas e Termos

CIAE - Centro Integrado de Atendimento ao Estudante da Escola Politécnica

REG — Regulamento de Ensino de Graduacdo da Universidade Federal da Bahia

1. OBJETIVO

Descrever o processo de solicitacdo para recorrecdo de avaliacao.

Il. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

> Anexo 1 do Regulamento de Ensino de Graduagdo da Universidade Federal da Bahia (REG), modificacdo do

artigo 105.

I11. RESPONSABILIDADES

VV V VY

IV. PROCEDIMENTOS

Aluno(a): Solicitar recorrecdo de trabalho escolar e recolher trabalho.
CIAE: Encaminhar solicitacdo; Devolver trabalho escolar.
Secretaria de Departamento: Encaminhar solicitacao;

Professor: Analise da solicitagdo; Recorrecdo do trabalho.

1. Aluno(a) preenche solicitagdo (Form_Poli_01) de recorrecéo de trabalho escolar no CIAE.

1.1. Ao preencher a solicitagdo o(a) aluno deve informar:

a) Nome e codigo da disciplina

b) NUmero da turma

c) Nome do professor responsavel pela disciplina
d) Departamento responsavel pela disciplina

1.2. O(a) aluno(a) deve incluir na solicitacdo suas alegagOes acerca da correcdo e anexar o trabalho a
ser recorrigido (caso este esteja em sua posse).

2. CIAE encaminha solicitacdo ao departamento do(a) professor(a) responsavel pela disciplina.

3. Secretaria do departamento encaminha solicitacéo ao(a) professor(a) responsavel.

4. Professor(a) analisa a solicitagéo.
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4.1. Caso a solicitacdo seja deferida o professor informa sua decisdo no formulério de solicitagdo e
efetua a recorrecdo do trabalho. Caso a solicitacdo seja indeferida o professor deve justificar sua
decisdo no formulério de solicitagéo.

Professor(a) encaminha o formulario de solicitacdo e o trabalho escolar a secretaria do departamento.

Secretaria do departamento devolve o trabalho escolar anexo ao formulério de solicitacdo ao CIAE.

CIAE arquiva formulério de solicitagdo e guarda o trabalho para devolugdo ao(a) aluno(a).

Aluno(a) recolhe o trabalho no CIAE.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

» Form Poli_01: “Formulario de Solicitagdo do CIAE”.
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